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Zalacznik do zarzadzenia nr 1/2016
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lubieniu Kujawskim

z dnia 16 lutego 2016 1.

OGLOSZENIE

0 wolnym stanowisku urzedniczym w Os$rodku Pomocy Spolecznej

w Lubieniu Kujawskim - 2 etaty
oraz o naborze na to stanowisko - 2 etaty

Oglaszam, ze z dniem 16 lutego 2016 r. wolnym staje si¢ stanowisko ds. $wiadczen
wychowawezych w OSrodku Pomocy Spolecznej w Lubieniu Kujawskim - 2 etaty.
Oglaszam nabér kandydatéw na stanowisko ds. $wiadezen wychowawczych
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Lubieniu Kujawskim — 2 etaty.
I. Nazwa i adres jednostki: Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubieniu Kujawskim,
ul. Wojska Polskiego 29, 87-840 Lubien Kujawski.
2. Stanowisko: ds. Swiadczen wychowawczych w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Lubieniu Kujawskim
3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1) niezbedne:

a)
b)

¢)

d)
¢)
f)

)

h)
i)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

3 letni staz pracy.

biegla znajomos¢ i umiejetnosé obstugi systemow operacyjnych Windows oraz
pakietow biurowych Microsoft Office,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku ds. $wiadczen
wychowawczych,

nieposzlakowana opinia,

samodzielnos¢ pracy na zajmowanym stanowisku.

2) dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiej¢tnos¢ podejmowania decyzji,

wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,
nastawienie na rozwiazywanie problemow, cierpliwosé,
che¢ podnoszenia wlasnych kompetencji.

4. Zakres wykonywanych zadan:
1) przyjmowanie wnioskow o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawezego:
2) kompletowanie wymaganej dokumentacji, wyliczenie dochodu i ustalenie prawa
do Swiadczenia wychowawczego:
3) sporzadzanie list wyplat $wiadczen wychowawczych;
4) obsluga programu informatycznego w zwiazku z realizacja $wiadezen
wychowawczych:

5) sporzgdzanie sprawozdan z realizacji swiadczen wychowawczych;

6) prowadzenie petnej dokumentacji pracy obowigzujacej na tym stanowisku.



S. Warunki zatrudnienia na danym stanowisku:

Zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu.

Umowa o pracg zawarta bedzie na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiccy,

z mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony.

Warunkiem zawarcia umowy na czas nieokreslony jest odbycie stuzby

przygotowawczej i zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym lub przedlozenia

zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Osrodku Pomocy Spolecznej

w  Lubieniu Kujawskim, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, w styczniu 2016 r.

przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) pismo kandydata, motywujgce ubieganie si¢ o dane stanowisko:

2) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie —
zalaczony do pobrania w ogloszeniu ;

3) oswiadczenie kandydata, Ze ma obywatelstwo polskie, pelna zdolnosé
do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych;

4) oswiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo
umyslne;

5) aktualne zaswiadczenie lekarskie wobec braku przeciwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na danym stanowisku;

6) kserokopie dokumentéow, poswiadczonych przez kandydata za zgodnos¢
z oryginalem, potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

7) kserokopie dokumentow, poswiadczonych przez kandydata za zgodnosc
z oryginalem, potwierdzajgcych, ze kandydat posiada wymagany, 3 letni staz
pracy:

8) oswiadczenie kandydata, ze w celach przeprowadzenia naboru wyraza zgode
na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2015 r. poz. 2135).

7. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1) Oferty w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko ds.
swiadezenn  wychowawezych w  Osrodku Pomocy Spolecznej w Lubieniu
Kujawskim”, z podanym adresem zwrotnym, nalezy sklada¢ do Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lubieniu Kujawskim, ul. Wojska Polskiego 29, 87-840 Lubicn
Kujawski, w terminie do 04 marca 2016 r. do godz. 15:30 (decyduje data wplywu
do Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubieniu Kujawskim).

2) Zlozone dokumenty moga by¢ odebrane przez kandydata w terminie jednego
miesigea od daty opublikowania informacji o wyniku naboru w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim. Dokumenty
nieodebrane zostang przekazane do archiwum zakladowego.
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