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KARTA UStUGI NR: 05

Urzad Miejski Lubien Kujawski
ul. Wojska Polskiego 29
87-840 Lubien Kujawski

tel. 54 284 30 89, faks 54 284 35 00
lubien@kujawy.pl

Nazwa ustugi: Zmiana wpisu w CEIDG

Podstawa prawna: | Ustawa z dnia 19 listopada 1999r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z
1999r. Nr 101, poz. 1178 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o0 swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j

(t.j. Dz. U. 22010 r. Nr. 220, poz. 1447 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 13 maja 2011 r. o zmianie ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 131, poz. 764)

Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla
obywateli i przedsigbiorcow (Dz.U. 2011 r. Nr 106, poz. 622)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635).

1. Czytelnie wypeliony wniosek CEIDG-1

2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ osoby
ubiegajacej si¢ o zmiang wpisu do CEIDG (do wgladu)

Wymagane
dokumenty:

Whiosek o zmiang wpisu do CEIDG mozna ztozy¢:

Miejsce zatatwienia | 1. on-line — przy uzyciu podpisu elektroniczne, weryfikowanego za pomocg
Sprawy: kwalifikowanego certyfikatu, albo podpisem osobistym, o ktéorym mowa w
przepisach o dowodach osobistych, albo w inny sposob akceptowany przez
system CEIDG umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje osoby sktadajacej
whniosek i czas jego zlozenia.

2. w urzedzie gminy — osobiscie przez pelnomocnika lub listem poleconym
(w przypadku przestania wniosku listem poleconym powinien by¢ on
opatrzony wlasnorgcznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez
notariusza).

Urzad Miejski Lubien Kujawski, pokdj nr 19, 54 284 43 36

Skladajac osobiscie wniosek o zmiang wpisu do CEIDG organ gminy
potwierdza tozsamos$¢ przedsigbiorcy oraz potwierdza za pokwitowaniem
przyjecie wniosku. Proszg zabra¢ ze soba dowdd osobisty lub inny dokument
potwierdzajacy tozsamosc.

Jesli wniosek do CEIDG bedzie niepoprawny to:

1. gdy zostat ztozony on-line — system CEIDG poinformuje niezwlocznie o
niepoprawno$ci wniosku,

2. gdy zostat ztozony w urzedzie gminy — organ gminy niezwlocznie wzywa
do skorygowania lub uzupetienia wniosku w terminie 7 dni roboczych.
Sposoéb zatatwienia | Wydanie zaswiadczenia o dokonaniu zmiany we wpisie w CEIDG

sprawy:
Termin realizacji: Niezwlocznie po otrzymaniu podpisanego wniosku.
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http://dokumenty.rcl.gov.pl/D2011131076401.pdf
http://dokumenty.rcl.gov.pl/D2011131076401.pdf
http://dokumenty.rcl.gov.pl/D2011106062201.pdf
http://dokumenty.rcl.gov.pl/D2011106062201.pdf
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Optaty: Nie podlega oplacie.

Tryb odwotawczy: | W przypadku odmowy dokonania zmiany w CEIDG stronie przyshiguje
odwotanie, ktére wnosi si¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego we Wioctawku za posrednictwem
organu, ktory decyzje wydat.

Uwagi: Przedsigbiorca jest obowiazany zlozy¢ wniosek o zmiang wpisu w terminie
najp6zniej 7 dni od dnia zmiany danych.

Przed wypetnieniem wniosku o zmiang wpisu w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej CEIDG-1 nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcjg wypelniania wniosku
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