Zarzadzenie Nr 6/2015
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 9 lutego 2015 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urz¢dzie Miejskim
w Lubieniu Kujawskim, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie § 7 ust. 14 i 19 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Lubieniu Kujawskim, stanowiacego zaltacznik do zarzadzenia Nr 3/2015 Burmistrza
Lubienia Kujawskiego zdnia 21 stycznia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim, w zwigzku z art. 44 ust. 3 i 4
oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Lubieniu Kujawskim, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu
odpowiedzialnym za dokonywanie zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§3. Zarzqdzénie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do zarzadzenia Nr 6/2015 z dnia 9 lutego 2015r.
Burmistrza Lubienia Kujawskiego w sprawie ustalenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w  Urzedzie
Miejskim  w  Lubieniu  Kujawskim, ktérych  warto$é
nie przekracza wyrazonej w zlotych roéwnowartosci kwoty
30000 euro.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Lubieniu Kujawskim, ktérych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Zaméwienia publiczne i konkursy, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, moga by¢ udzielane na podstawie
procedur okreslonych niniejszym Regulaminem, z pominigciem przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.),
zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy, zwanej dalej ,,Pzp”.

2. Udzielanie zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Lubieniu Kujawskim,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro musi
nastgpowaé w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow.

3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r. poz. 385);

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

3) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

4) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robdt budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze samoistnie spetniaé
funkcje¢ gospodarcza lub techniczna;

5) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a Pzp;

6) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lubienia Kujawskiego
lub osobg przez niego upowazniona;

7) komorce organizacyjnej — odpowiednie Referaty oraz pozostate komorki organizacyjne,
odpowiedzialne za realizacj¢ zamowienia, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim;
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8) wlasciwej komorce organizacyjnej ds. zamoéwien publicznych — odpowiedni Referat
zobowigzany do przeprowadzania zamodwien publicznych, zgodnie z Regulaminem
organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim;

9) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego, albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku zaméwien
publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna
z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna, osobe prawnag albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

11) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Lubien Kujawski w Lubieniu
Kujawskim;

12) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

13) wartos¢ szacunkowa zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaré6w i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

4. Niniejsze procedury udzielania zamdéwien publicznych reguluja zaméwienia publiczne,
ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza 5 000 zlotych a nie przekracza kwoty 30 000 euro.

5. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartoéci
szacunkowej 1 miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

Opis przedmiotu zamoéwienia
§ 2. 1. Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
zapomocy dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie

wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry modgiby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia

§ 3. 1. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala komorka organizacyjna Urzedu Miejskiego
w Lubieniu Kujawskim merytorycznie odpowiedzialna za realizacj¢ danego zamowienia.

2. Warto$¢ szacunkowa kazdorazowego zamodwienia oblicza sie zgodnie z zasadami
zawartymi w art. 29-35 Pzp.
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3. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone z nalezyta
starannoscia.

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien
publicznych wydane na podst. art. 35 ust. 3 Pzp.

Wszczgcie postepowania

§ 4. 1. Procedura udzielania zamdwien publicznych, zamoéwien ktérych wartosé
szacunkowa przekracza 5 000 zlotych a nie przekracza wyrazonej w ztotych roéwnowartosci
kwoty 30 000 euro rozpoczyna si¢ od zlozenia wniosku o udzielenie zamdéwienia przez
komoérke organizacyjna Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim merytorycznie
odpowiedzialng za realizacj¢ danego zaméwienia, do Kierownika Zamawiajacego, ktorego
wzOr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku skladania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 przez komorke organizacyjna
o udzielenie zamoéwienia na potrzeby innych Referatéw lub komérek organizacyjnych,
Referaty te i pozostate komorki organizacyjne sktadaja odpowiednie zapotrzebowania
do komoérki  organizacyjnej, odpowiedzialnej za realizacje zamoOwienia, zgodnie
z Regulaminem Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim.

§ 5. Wniosek o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w § 4, podpisuje kierownik
komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim, odpowiedzialne;j
zarealizacj¢ danego zamoéwienia, po uzgodnieniu ze Skarbnikiem, w zakresie zgodnosci
planowanego wydatku z planem finansowym jednostki oraz z wiasciwag komorka
organizacyjng ds. zaméwien publicznych.

§ 6. 1. Wniosek, o ktéorym mowa w § 4, po dopeknieniu procedury okreslonej w § 5,
zatwierdza kierownik zamawiajacego.

2. Zatwierdzony wniosek zostaje skierowany do wilasciwej komorki organizacyjnej
ds. zaméwien publicznych, ktéra przeprowadza postgpowanie w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Tryb postgpowania

§ 7. 1. Ustala sig, ze do zamowien, ktérych wartosé¢ szacunkowa przekracza 5 000 ztotych
a nie przekracza kwoty 30 000 euro stosuje si¢ procedure otwarta.

2. W procedurze otwartej postgpowanie wszczyna si¢ zamieszczajac zaproszenie
do zlozenia oferty wraz z Warunkami zamdwienia (WZ) na stronie internetowej
zamawiajgcego.

3. Z chwilg zamieszczenia zaproszenie do zlozenia oferty wraz z Warunkami zamowienia
(WZ) na stronie internetowej zamawiajacego, zaproszenie do zlozenia oferty wraz
z Warunkami zamdéwienia (WZ) nalezy kierowa¢ do wykonawcoéw w liczbie zapewniajacej
konkurencj¢, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamoOwienia liczba wykonawcoéw mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza
niz 2.

4. Wzér zaproszenia do zlozenia oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
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5. Zaproszenia do zlozenia oferty, o ktérych mowa w ust. 3, moga by¢ przekazywane
w formie pisemnej, faksem lub mailem.

6. Warunki zamoéwienia ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowa¢ w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

7. Wzér Warunkéw zamowienia (WZ) stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
8. Wzér umowy przygotowuje (dostosowuje do specyfiki zamoéwienia) i uzgadnia pod
wzgledem formalno-prawnym z Radca Prawnym komoérka organizacyjna odpowiedzialna

za realizacj¢ danego zamowienia.

9. Liste wykonawcow zapraszanych do ztozenia ofert ustala komorka organizacyjna
odpowiedzialna za realizacj¢ danego zaméwienia, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim, przy uwzglednieniu m.in.:

1) zrealizowanych prawidlowo zamowien w poprzednich okresach;
2) konkurencyjnych ofert sktadanych w toku innych postepowan;

3) analizy upublicznionych informacji postgpowan prowadzonych przez inne podmioty
stosujace procedury zaméwien publicznych;

5) wptywajacych wstepnych ofert;
6) wstepnego rozeznania rynku.

10. Lista wykonawcéw, o ktérej mowa w ust. 9, moze by¢ zmieniona przez kierownika
zamawiajacego lub komorke organizacyjna ds. zamdéwien publicznych.

11. Podmioty, ktére nie byly zaproszone do skladnia ofert, a uzyskaly informacje
0 postgpowaniu moga zosta¢ dopuszczone do ztozenia ofert.

Wyboér najkorzystniejszej oferty

§ 8. 1 Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych we wniosku o udzielenie
zaméwienia i Warunkach zaméwienia (WZ).

2. Wyznaczony we wniosku, o ktérym mowa w § 4 pracownik komorki organizacyjnej
ds. zaméwien publicznych dokonuje oceny ofert, w szczegdlnosci analizuje ceny, jakie
oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia i proponuje wybdr
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Kierownik zamawiajacego, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze powolaé
Komisje, w sklad ktérej wchodza, co najmniej dwie osoby, w tym pracownik komorki
organizacyjnej odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdowienia.

Protokél postgpowania o udzielenie zaméwieni

§ 9. 1 Komorka organizacyjna ds. zamdéwien publicznych sporzadza kazdorazowo protokot
postepowania o udzielenie zaméwienia.
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2. Wzor protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia stanowi zalgcznik nr 4

do niniejszego Regulaminu.

3. Protok6t postepowania o udzielenie zamdéwienia wraz z zalacznikami, podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

Udzielenie zamowienia

§ 10. 1 Zaméwienia udziela si¢ wybranemu wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejsza
oferte. 7

2. Gdy wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy zaméwienie
moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory zlozyt kolejng najkorzystniejsza oferte.

§ 11. 1. Udzielenie zamowien publicznych, ktérych warto$§¢ szacunkowa przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 5 000 ztotych a nie przekracza kwoty 30 000 euro,
nastepuje w formie pisemnej umowy.

2. Umowe¢ w sprawie zamOwienia publicznego, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera si¢ na
podstawie wzoru okreslonego w zataczniku do Warunkow zaméwienia /WZ/, dostosowanego
do specyfiki zamdOwienia i uzgodnionego pod wzglgdem formalno-prawnym z Radca
Prawnym przez komorke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje danego zamdowienia.

§ 12. Podpisang umowe przekazuje si¢ do komoérki organizacyjnej odpowiedzialnej
zarealizacj¢ danego zamoéwienia, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Lubieniu Kujawskim.

§ 13. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowien, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z p6zn. zm.).

Ewidencja zamowien

§ 14. Komorka organizacyjna ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestr udzielonych
zamoOwien publicznych, zawierajacy co najmnie;j:

- przedmiot zamowienia,
- nazwe¢ wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia,
- dat¢ zawarcia umowy, udzielenia zlecenia,
- termin realizacji zamowienia,
- warto$¢ zamowienia netto/brutto.
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

§ 15. Zasady i zakres odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
okresla ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168).

Postanowienia koncowe

§ 16. 1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zaméwien
publicznych, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:
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1) ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 ztotych,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé¢ s$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisoéw,

c¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdéwienia, w szczegdlnosci w sytuacjach ratowania zycia lub mienia;
4) zaméwien, ktérych przedmiotem sa:
a) ustugi pocztowe,
b) ustugi indywidualnego szkolenia pracownikéw,

c) niezbedne ustugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

d) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow, wiencow,
puchardw, itp.),

e) dostawy artykulow spozywczych na potrzeby dozywiania dzieci w szkolach oraz na
potrzeby sekretariatu w Urzedzie Miejskim w Lubieniu Kujawskim,

f) zakupy paliwa na potrzeby samochodu stuzbowego,

g) dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe, finansowe,
bazy aktow prawnych, dotyczace bezpieczenstwa sieci teleinformatycznej),

h) ustugi wykonywane na podstawie umowy-zlecenia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 20 000 ztotych,

1) zakupy upominkéw i nagrod rzeczowych,

j) zakupy artykuléw zywno$ciowych oraz pozostatych dokonywane na potrzeby
organizacji konkurséw, szkolefi, ¢wiczen, imprez, wystaw i promocji, realizowanych
w ramach zadan wlasnych gminy,

k) dostawy i ustugi realizowane na potrzeby wyboréw samorzadowych, referendéw oraz
konsultacji spotecznych.

2. Udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje po uzyskaniu opinii Skarbnika
w zakresie zabezpieczonych srodkéw finansowych oraz wyrazenia akceptacji (pisemnej lub
ustnej) kierownika zamawiajacego, majac na uwadze, ze dokonywanie tych wydatkéw musi
nastepowaé réwniez w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Komorki organizacyjne sktadaja na koniec kazdego kwartatu do komérki organizacyjnej
ds. zamowien publicznych, zbiorcza informacje o udzielonych zamoéwieniach



7

o rownowartosci do kwoty 5000 zlotych oraz pozostatych wymienionych w wust. 1,
zawierajacq co najmniej:

- nazwy 1 ilo$¢ udzielonych zaméwien,

- warto$¢ netto/brutto i warto$¢ taczna netto/brutto udzielonych zaméwien.

§ 17. W postgpowaniach o udzielenie zamowienia w zakresie wydatkowania $rodkow
pochodzacych z funduszy unijnych lub innych zrédet zewngtrznych, wobec ktérych w formie
odrebnych uregulowan okreslono zasady wylonienia wykonawcédw, niniejszy Regulamin
stosuje si¢ wylacznie w odpowiednim zakresie.

§ 18. Zalaczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:

1) wzér Wniosku o udzielenie zamowienia,
2) wzor Zaproszenia do sktadania ofert,
3) wzor Warunkéw Zamowienia (WZ),

4) wzor Protokotu postepowania o udzielenia zaméwienia.

Zatwierdzit:

Burmistrz Lubienia Kujawskiego

(podpis i pieczqtka)

Lubien Kujawski, 2015-02-09

(miejscowosé¢, data)



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzgdzie Miejskim w Lubieniu
Kujawskim, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

(wnioskodawca)
Lubien Kujawski, 20....-...-.....
(miejscowosé, data)
Burmistrz
Lubienia Kujawskiego
WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro
Przedmiot zamdéwienia:
a) robota budowlana O
b) dostawa 0
c) ustuga |

Nazwa zam6wienia nadana przez zamawiajacego:

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia wynosi:

........................................................................... PLN
........................................................................... euro

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonal/a/ ...........cccoeevevuvvvicevevivenveenenenne.
W ANIU e, na podstawie:

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia brutto z podatkiem od towaréw i ustug

wg stawki VAT .......... Y0 WYTIOSI: eveureiienuienreenieeneresitestesseesseesseessesneeesseeaseesseesseensenas PLN.
Przedmiot zamo6wienia zostat zaplanowany w nastepujacej czgsci planu finansowego:
Rozdzial .......ccoovvvivviiiiiinns - JET R ——— klasyfikacji budzetowe;.
Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia wynosi:
Termin wykonania ZamOWIeTIA: .......oeiuenirrinirtit ittt eieeteie et e enenennas
Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

) cowonmnrssmens oS S SRR D R SRR ST SR S SRS S CF RS SA SNSRI ASEL b8 e %,
TN im0 58 559, 5 5 5 A AR A At memvem ey %,
itd.

Warunki zamo6wienia-wymagania zamawiajacego:

Q) ceeeerteeeeeete e e e e e et e st et e e bt e e b e e baeetbeebaeeraeerreeenraeearsenreen ,
e ,

) T T O
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Do udziatu w przeprowadzeniu postgpowania proponuje:

Opinia Skarbnika
dotyczaca zabezpieczenia
$rodkéw w planie finansowym

(podpis, pieczqtka, data)

Opinia wiasciwej komérki
ds. zaméwien publicznych

(podpis; pieczqtka, data)

Zatwierdzit:

(Burmistrz Lubienia Kujawskiego lub osoba upowazniona)

Lubien Kujawski, ............~...-....
(miejscowos¢, data)

(podpis i piecze¢ kierownika
komorki organizacyjnej)



NUMET SPIAWY: ssvsssssvs s ssasiseanuinssncsunensrnsans

.........................

.........................

.........................

.........................

ZAPROSZENIE

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzgdzie Miejskim w Lubieniu
Kujawskim, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Lubien Kujawski, 20....-.....-......

(miejscowos¢, data)

...............................

...............................

...............................

...............................

...............................

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie

ZAMOWIETIIA 1A ceenneeeeeeeeeeeeeeesseeeeeeeeeesesssessessssseesssseses

...........................................................................................
...........................................................................................

...........................................................................................

.......................................................

........................................................

........................................................

........................................................

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych, wlasciwe dla zaméwien o rownowartosci ponizej 30.000 euro,

zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.
W zalaczeniu przesylam Warunki zaméwienia.

Zatacznik:
- Warunki zaméwienia

Z powazaniem



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych  w  Urzedzie Miejskim  w  Lubieniu
Kujawskim, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Znak sprawy (nr zZamowienia): ...........cccecerereereereranns

WARUNKI ZAMOWIENIA /WZ/

I Nazwa i1 adres zamawiajacego /pieczeé/:

Nazwa zamawiajacego: Gmina Lubien Kujawski
Adres zamawiajacego: ul. Wojska Polskiego 29
Kod Miejscowos¢: 87-840 Lubien Kujawski
Telefon: 0-54-284-30-89

Faks: 0-54-284-35-00

Adres strony internetowe;j: www.bip.lubien.com.pl
Adres poczty elektroniczne;: inwestycje@lubien.com.pl

II. Przedmiot zamodwienia.
1. Przedmiotem zamdwienia jest /opis przedmiotu zamdwienia/:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

2. Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamdwienia

upowazniony jest Pan/Pani .........cccceceeveevierenieiienienieseeeeceeeete e
pokéjnr .......... (7] O SO

[II. Termin wykonania zamdwienia.

............................................................................................................................................

IV. Warunki udzialu w postepowaniu (wymagania zamawiajacego):

VI. Tryb postepowania.
Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien wlasciwe dla zamdéwien o réwnowartosci ponizej 30 000 euro, zgodnie
z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy ja okres$li¢ w wysokosci netto i brutto
(z podatkiem od towaréw i ustug VAT). Kwota ta musi zawieraé wszystkie koszty
zwiazane z realizacja zadania niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Tak
wyliczong cen¢ netto oraz cen¢ brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé
w ,,Formularzu oferty”.




VIII. Oferta powinna zawieraé:

1. Wypehiony ,,Formularz oferty”.

2 e
P —
itd.
IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert (wybraé wtasciwe):
Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Miejski w Lubieniu
Kujawskim, ul. Wojska Polskiego Nr 29, 87-840 Lubien Kujawski, w pokoju nr 1
(sekretariat) w terminie do dnia ..................... r. do godz. ........ .
Dla ofert przesytanych za pomoca faksu:
Oferty nalezy przestaé na nr faksu zamawiajacego 54 284 35 00
w terminie do dnia ..................... r. do godz. ...cce :
Dla ofert przesytanych w formie elektronicznej:
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: inwestycje@lubien.com.pl pl
w terminie do dnia ..................... r. do godz. ........ .

X. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, ktorej
0gdlny wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Warunk6w zamowienia /WZ/.

XI. Opis czgséci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza (wlasciwe podkreslié) skladania ofert
czesciowych.

XII. Zaltaczniki do niniejszych warunkéw zamdwienia stanowia:

1. Wz6r umowy
Bl wvapevmmmoersy vy pressnwey s s
itd.
o i g
komorki organizacyjnej ds. zaméwier publicznych)
Zatwierdzik:

Burmistrz Lubienia Kujawskiego
lub osoba upowazniona

(podpis i pieczqtka)

Lubien Kujawski, 20.....-....-....

(miejscowos¢, data)



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w  Lubieniu
Kujawskim, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Znak sprawy (nr ZamOwienia): ..........cccceeeveerreririenns

PROTOKOL
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzono na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

1. Przedmiot zamdwienia:

a) robota budowlana O
b) dostawa O
c) ustuga |

Nazwa zamOwienia nadana przez zamawiajacego:

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

........................................................................... PLN.
4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia brutto z podatkiem od towaréw i ustug
wg stawki VAT .......... 0 TNEIIDLT 5.050.5055.56056059 St mommcomummamsimarm i s emimm s e e e s PLN.

5. Zaproszenie do zlozenia oferty opublikowano na stronie internetowej zamawiajacego w
AOTU o e e :

6. Zaproszenie do ztozenia oferty skierowano do nastgpujacych wykonawcow:

Zapytanie skierowano pisemnie, faksem, mailem (wlasciwe podkreslic).

7. W wyznaczonym terminie do dnia..... ......... 20..... r. do godz. ....... wptynely nastepujace
oferty:
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Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

itd.

8. Wybrano ofert¢/uniewazniono postgpowanie:

9. Uzasadnienie wyboru/uniewaznienia postgpowania:

............................................................................................................

............................................................................................................

Lubien Kujawski, ........... e

(miejscowosé, data)

(podpis/y pracownika prowadzqcego postepowanie
lub cztonkow Komisji)
Akceptacja Kierownika
komorki organizacyjnej
odpowiedzialne;j
za realizacje zamdowienia

(podpis i pieczqtka)

Akceptacja Kierownika
komdrki organizacyjnej
ds. zamdéwien publicznych

(podpis i pieczqtka)

Zatwierdzil:
Burmistrz Lubienia Kujawskiego
lub osoba upowazniona

(podpis i pieczqtka)

Lubien Kujawski, 20.....-....-....

(miejscowos¢, data)




